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Zalacznik nr 12

WYKAZ PROCEDUR POSTEPOWANIA W SYTUACJACH
KRYZYSOWYCH

. Procedury postepowania wobec uczniéw z opiniami wydanymi przez Poradnie

Psychologiczno-Pedagogiczne:

. Zaswiadczenia o nauczaniu indywidualnym, procedura organizacji nauczania
indywidualnego

. Zaswiadczenia o dysgrafii, dysleksji, dysortografii

Procedury postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen ktory, nie ukonczyt

18-tu lat, uzywa alkoholu lub innych srodkow w celu wprowadzenia sie w stan

odurzenia, uprawia nierzad badz przejawia inne zachowania swiadczace o

demoralizacji.

Procedury postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty

znajduje sie uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykow.

Procedury postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty

substancje przypominajaca wygladem narkotyk.

Procedury postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada

przy sobie substancje przypominajaca narkotyk.

Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

Postepowanie wobec ucznia, ktory stat sie ofiarg czynu karalnego.

Postepowanie nauczycieli, wychowawcow w przypadku proby samobojczej (usitowania

lub zamiaru samobdjczego) ucznia poza terenem szkoty.

Postepowanie nauczycieli, wychowawcow w przypadku proby samobojczej ucznia na

terenie szkoty.

. Postepowanie w przypadku dokonania przez ucznia samobdjstwa.

. Procedura postepowania w zwigzku z ukaraniem ucznia karg nagany dyrektora lub

skreslenia z listy uczniow.

. Procedura postepowania z ,,trudnym" uczniem.

. Procedury postepowania w sytuacji powstania pozaru lub innego zagrozenia.

Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia fatszerstwa dokumentacji

szkolnej.

15.

Procedury postepowania w przypadku przebywania na terenie szkoty obcej osoby.



Procedura postepowania wobec uczniéw

z zaswiadczeniami wydanymi przez

Poradnie Pedagogiczno-Psychologiczng

przyjeta w Zespole Szkot im. St. Staszica w Gabinie.

Wstep

Z roku na rok ro$nie w naszej szkole grupa mtodziezy otrzymujaca zaswiadczenia wydane przez
Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogiczng zalecajace indywidualizacje procesu nauczania. Najczesciej
zaswiadczenia owe potwierdzajg dyslektyczne problemy ucznidow, ale zdarzajg si¢ zaswiadczenia o
koniecznos$ci obje¢cia danego dziecka indywidualnym tokiem nauki z- powodu choréb o charakterze
fizjologicznym jak i psychicznym.

W chwili obecnej nie byt sprecyzowany jednoznacznie sposob przekazywania informacji o uczniu
migdzy czlonkami Rady Pedagogiczne;.

Wszelka dokumentacja indywidualizacji procesu nauczania gromadzona jest przez sekretariat
szkoly i obejmuje zaswiadczenia o dysleksji 1 nauczaniu indywidualnym. Zaswiadczenia o dysleksji
przechowywane sa w arkuszach ocen poszczegodlnych ucznidw, natomiast zaswiadczenia 0 nauczaniu
indywidualnym znajduja si¢ w odrgbnym segregatorze.

Stan ten spowodowal, ze zarowno w pracy dyrekcji szkoty jak i pedagoga, a takze w ramach
prac zespotu mierzacego jakos¢ pracy szkoty w ramach standardu “Przebieg ksztalcenia zapewnia
uczniowi wszechstronny rozwdj” zauwazyliSmy potrzebe ustalenia jasnych procedur okreslajacych tryb

postepowania w przypadku Ucznia legitymujacego, si¢ zaswiadczeniem z poradni.

Cel:

1. Okres$lenie trybu postgpowania w przypadku ucznidow otrzymujacych zaswiadczenia z Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej o dysleksji i nauczaniu indywidualnym.

2. Poprawa przeptywu informacji o problemach ucznia mig¢dzy dyrekcja, pedagogiem, wychowawca
ucznia oraz nauczycielami uczacymi.

3.Sprecyzowanie obowigzkow nauczycieli uczacych uczniéw z ww. za§wiadczeniami.

Procedury postepowania wobec uczniow z zaswiadczeniami wydanymi przez Poradnie

Pedagogiczno-Psychologiczna

Obowigzki szkoty wobec uczniow posiadajgcych zaswiadczenia z Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej okresla Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 stycznia 2003r. w
sprawie sposobu i trybu organizowania indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy. Biorac pod uwage

powyzsze przepisy oraz specyfike szkoty okreslono nastgpujace procedury:



Procedura postepowania wobec uczniow z zaswiadczeniami
wydawanymi przez Poradnie Pedagogiczno - Psychologiczna

Rodzaj
zaswiadczenia

Procedury dziatania

Zaswiadczenie o
nauczaniu
indywidualnym

1. Analiza orzeczenia Poradni nt. nauczania indywidualnego przez

wicedyrektora w porozumieniu z pedagogiem szkolnym. i wychowawca
klasy.

. Ustalenie przez wicedyrektora przydziatu projektu godzin
poszczegdlnych przedmiotéw i wyznaczenie nauczycieli prowadzacych
zajecia.

. Przedstawienie dyrektorowi szkoty projektu organizacji zajec¢
indywidualnych. Ostateczne sprecyzowanie ilo$ci godzin i wyznaczenie
nauczycieli realizujacych zajgcia nauczania indywidualnego. Wydanie
przez dyrektora szkoty decyzji o nauczaniu indywidualnym i przekazanie
jej uczniowi i jego rodzicom na pismie.

. Spotkanie wicedyrektora z nauczycielami realizujacymi nauczanie
indywidualne celem podania informacji o specyfice choroby ucznia i
zobowigzania nauczycieli do dyskrecji oraz wspierania psychicznego
chorego ucznia.

. Spotkanie wicedyrektora, pedagoga, wychowawcy i rodzicéw ucznia
celem poinformowania o zaprojektowanej ilosci przyznanych godzin oraz
omowienia z rodzicami warunkow odbywania zajec.

. Zobowiazanie rodzicéw do informowania wychowawcy klasy o stanie
zdrowia ucznia i gotowosci podjecia zajec.

. Przekazanie pisemnej informacji przez wicedyrektora - nauczycielom:
ilo§¢ -godzin realizowanych oraz planu zajec.

. Przygotowanie przez pedagoga szkolnego lub wychowawce klasy
dziennika zaje¢ indywidualnych.

. Systematyczny kontakt (osobisty i telefoniczny) z rodzicami ucznia
pedagoga szkolnego i wychowawcy klasy (co najmniej raz na dwa
tygodnie lub czesciej wg potrzeb)

10.Comiesigczna kontrola przebiegu zaj¢¢ nauczania indywidualnego i

zapisow w dzienniku przez wicedyrektora szkoty.

Zaswiadczenie o
dysgrafii,
dysleksji i
dysortografii.

1.
Pedagogiczno - Psychologiczng na spotkaniu wicedyrektora z wychowawca

.
uczacych ucznia a w szczegolnosci nauczycieli jezyka polskiego i jezykow,

5.

Analiza zaswiadczenia Wydanego przez Poradni¢

klasy i pedagogiem szkolnym - uzgodnienie form pomocy dla ucznia.
Zapoznanie przez wychowawce klasy nauczycieli

obcych o rodzaju dyspanseryjnosci. Uczulenie na problemy, ktore moga
wystepowac rowniez na lekcjach geografii, fizyki i matematyki (geometrii)
w zwigzku z zaburzeniami widzenia przestrzennego.

Ustalenie uczestnictwa ucznia w zaj¢ciach wyréwnawczych,
logopedycznych lub pedagogicznych.

Kontakt wychowawcy klasy z rodzicami ucznia i przedstawienie
proponowanej pomocy.

Poinformowanie ucznia o konsekwencjach otrzymanego zaswiadczenia i
sposobie informowania o nim uczacych nauczycieli

(D - pod imieniem i nazwiskiem na pracach pisemnych )



PROCEDURA
ORGANIZACJI NAUCZANIA INDYWIDUALNEGO
W ZESPOLE SZKOL IM. ST. STASZICA W GABINIE

Niniejsza procedura reguluje zasady i tryb organizowania nauczania indywidualnego w

Zespole Szkdt im. St. Staszica w Gabinie.

§ 1. Podstawa prawna:

1) Art. 71b ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (tj. Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz.
2572,z pbéin. zm.);

2) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie orzeczen i opinii
wydawanych przez zespoty orzekajgce dziatajgce w publicznych poradniach psychologiczno-
pedagogicznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 172, poz. 1072);

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrze$nia 2008 r. w sprawie sposobu i trybu
organizowania indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego i

indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. z 2008 r. Nr 175, poz. 1086).
§ 2. Cel:
1. Ujednolicenie zasad organizacji nauczania indywidualnego w Zespole Szkét im. St. Staszica w Gabinie.
§ 3. Definicja.
Nauczanie indywidualne jest formg realizacji obowigzku nauki w szkole ponadgimnazjalne;j.

Nauczanie indywidualne organizuje sie dla uczniéw, ktdrych stan zdrowia uniemozliwia lub
znacznie utrudnia uczeszczanie do szkoty.
§ 4. Zakres.
Procedura obowigzuje wszystkich nauczycieli Zespotu Szkét im. St. Staszica w Gabinie.
§ 5. Zasady ogdlne.
Wynikajg z przepiséw prawa oswiatowego dotyczgcych nauczania indywidualnego.
1. Poradnia psychologiczno-pedagogiczna na wniosek rodzicéw (prawnych opiekunéw),wydaje

orzeczenie o potrzebie nauczania indywidualnego.



2. Organem odpowiedzialnym za organizacje nauczania indywidualnego jest dyrektor szkoty.

3. Dyrektor szkoty na wniosek rodzicéw /prawnych opiekundéw (zatgcznik nr 1), organizuje nauczanie
indywidualne ucznia, posiadajgcego orzeczenie o potrzebie nauczania indywidualnego. Zgodnie z
art.71b ust. 5¢i 5d ustawy o systemie oswiaty, nauczanie indywidualne dyrektor szkoty organizuje w
porozumieniu z organem . prowadzgcym, w sposdb zapewniajgcy wykonanie okreslonych w orzeczeniu
zalecen dotyczacych warunkéw realizacji potrzeb edukacyjnych oraz form pomocy psychologiczno-
pedagogicznej.

4. Dyrektor szkoty organizuje nauczanie indywidualne, zgodnie z zapisem rozporzgdzenia w sprawie
sposobu i trybu organizowania nauczania indywidualnego dzieci i mtodziezy oraz innych przepiséow
prawa oswiatowego, w tym rozporzadzenia MEN w sprawie ramowych planéw nauczania, w

szczegoblnosci w zakresie:

« przydzielania godzin nauczania indywidualnego nauczycielom z wymaganymi kwalifikacjami,
. tygodniowego rozktadu zaje¢ edukacyjnych nauczania indywidualnego.

5. Organizujac nauczanie indywidualne dyrektor szkoty uwzglednia koniecznos¢ zapewnienia uczniowi
realizacje wybranych zaje¢ edukacyjnych wynikajgcych ze szkolnego planu nauczania. Uczen moze by¢,
na podstawie odrebnych przepiséw, zwolniony z uczestnictwa z zajeé¢ z wychowania fizycznego,
informatyki/technologii informacyjnej oraz drugiego jezyka obcego.

6. Na wniosek nauczyciela prowadzgcego zajecia nauczania indywidualnego, dyrektor szkoty moze zezwolié
na odstgpienie od realizacji niektérych tresci nauczania objetych zajeciami edukacyjnymi, stosownie do
mozliwosci psychofizycznych ucznia oraz warunkdéw miejsca, w ktdorym sg organizowane zajecia
nauczania indywidualnego.

7. Zajecia nauczania indywidualnego mogg by¢ prowadzone w miejscu zamieszkania ucznia badz w szkole.

8. Na podstawie dostarczonego orzeczenia, dyrektor szkoty opracowuje organizacje nauczania
indywidualnego (zatacznik nr 2).
9. Ustalona przez dyrektora szkoty, w porozumieniu z organem prowadzgcym, organizacja nauczania;

indywidualnego stanowi podstawe do wydania przez dyrektora szkoty (zatgcznik nr 3) zarzgdzenia w

sprawie organizacji nauczania indywidualnego.



Zataczniki:
1. Zatacznik nr 1 -wzdr wniosku rodzicow (prawnych opiekundéw) o nauczanie indywidualne;

2. Zatgcznik nr 2 - organizacja nauczania indywidualnego;

3. Zatgcznik nr 3 - wzor zrzadzenia dyrektora w sprawie organizacji nauczania indywidualnego

Zatwierdzit

Dyrektor Szkoty

Opracowata:
4,/(//72’/ glilrle.

Gabin, dn. 25 listopada 2011 .



Zatacznik nr 7
Miejscowose, dnia ..ccccevvvvveeereeeeeeeeennnn.

(telefon kontaktowy)

Pani
Danuta Kowalkowska-Fitoniuk
Dyrektor Zespotu Szkét im St. Staszica

w Gabinie

(nazwa poradni psychologiczno-pedagogicznej)
(o] o 2=Tor =1 o1 F- T o | U 0 potrzebie nauczania indywidualnego mojego dziecka
(imie i nazwisko, klasa)

whnioskuje o zorganizowanie tej formy nauczania w okresie od ................ do .o .

(podpis rodzicéw/prawnych opiekundw)



Organizacja nauczania indywidualnego

Zatacznik nr 8

1 IMIE 1 NAZWISKO UCZNIA 1.eeeiiiiiiiieeee e e e e e e e e e e e e e e e s nnnnne ean

2. D) - Ul doTe b2=] o1 - R PO PP PP PPPPPRPPPP

3. LY BT .o 17 PP PPRP

a, Oznaczenie klasy do KtOrej UCZESZCZa UCZEN ....ccccuevieeeeeiiiieiee et eerer e e aee e e e

5. Numer orzeczenia o potrzebie nauczania indywidualnNego .........ccccviveeieiiiiiieeeeirciieee e

6. Czas organizacji nauczania indywidualnego, wynikajgcego z

o] wA=TorZ=1 4| - H O OO P OO P PP PPPPPPUPPPPPTPPPPPPRE

7. Orzeczenie wydanie z uwagi na: stan zdrowia uniemozliwiajgcy uczeszczanie do szkoty, stan zdrowi

znacznie utrudniajgcy uczeszczanie do szkoty (wfasciwe podkreslic)

8. Miejsce realizacji nauczania indywidualNego .......ccooeeeiicciiiieeeeeee e
9. Przydzielony tygodniowy wymiar godzin nauczania indywidualnego z danymi o kwalifikacjach
nauczycieli.

Lp.|Nazwa Nazwisko i imie Kwalifikacje do nauczania [Liczba
obowigzkowych zajec nauczyciela przedmiotu/prowadzenia [godzin
edukacyjnych zajed

1.

2.

Razem:

10. Tygodniowy plan (rozktad) godzin nauczania indywidualnego

Nazwa Poniedziatek |Wtorek  [Sroda Czwartek  |Pigtek

::J.ZZVIQZkOWyCh (godzina) (godzina) |(godzina) |(godzina) |(godzina)

edukacyjnych

Np. j. polski g% - g% 10%%- 11%




Zatacznik nr 3

ZARZADZENIE NR

(imie i nazwisko ucznia)

Na podstawie art.71b ust. 5¢c ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tj. Dz. U. z 2004 r. Nr
256, poz. 2572, z pdin. zm.), rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w
sprawie sposobu i trybu organizowania indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania

przedszkolnego i nauczania indywidualnego dzieci i mtodziezy (Dz. U. z 2008 r. Nr 175, p6z. 1086) oraz

(o] 4=Tor =1 o | - PP PP PPPPRPOTN

(0] S o potrzebie indywidualnego nauczania, z dnia .....cccccceeeeeeieeiccccciiniene,

WYOANEEO PIZEZ wevveeeeeieeieeeieeeiitrtrtreeeteeeeeeeeeeeesseet e tassasaaeaes seeessasstsstassaaastesteseesseessessaasnssrsssereaeesees
(nazwa i adres poradni psychologiczno-pedagogicznej)

§ 1. Organizuje nauczanie indywidualne dla ...

(imie i nazwisko ucznia)
§ 2. Ustalona z organem prowadzgcym organizacja nauczania indywidualnego stanowi zatgcznik do
zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(podpis dyrektora)



Procedury przyjete w Zespole Szkol im. ST. Staszica w Gabinie dotyczace
postepowania nauczycieli i metody wspotpracy szkoty z policjg w sytuacjach
zagrozenia dzieci oraz mtodziezy przestepczoscia i demoralizacja, w szczegdlnosci

narkomania, alkoholizmem i prostytucja.

Podstawowym aktem prawnym regulujagcym zasady postgpowania policji z nieletnimi sprawcami
czynow karalnych jest Ustawa z 28 pazdziernika 1982 roku o postgpowaniu w sprawach nieletnich.

Do podejmowania dzialan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych w szkole zobowigzuje
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 stycznia 2003 roku w sprawie szczegoétowych
form dziatalnosci wychowawczej, i zapobiegawczej wsrod dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem.
W mysl tego dokumentu szkoty i placowki podejmuja dziatania interwencyjne polegajace na
powiadomieniu rodzicow i policji w sytuacjach kryzysowych, w szczeg6lnosci gdy dzieci lub mtodziez
uzywaja, posiadaja lub rozprowadzaja srodki odurzajace.

W rozporzadzeniu § 10 zobowiazuj¢ szkoly 1 placowki do opracowania, strategii dzialan

wychowawczych oraz interwencyjnych, wobec dzieci i mtodziezy zagrozonej uzaleznieniem.

Dzialania interwencyjne

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ktory, nie ukonczyl 18-tu lat, uzywa alkoholu lub
innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad badz przejawia inne
zachowania §wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powinien podjac nastgpujace kroki:

1. Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowaweca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i1 dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im uzyskana
informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem , w ich obecnosci. W przypadku
potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow
za§ bezwzglednie do szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej
moze zaproponowac¢ rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka w
programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrodet
naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia
o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjalistce ds. nieletnich)

5. Podobnie, w sytuacji, gdy szkota wykorzystala wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkanie z pedagogiem, psychologiem
itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia sad
rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

6. Jezeli zachowania $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a nie jest to
udziat w dziatalno$ci grup przestgpczych czy popelnienie przestepstwa, to postgpowanie nauczyciela

powinno opiera¢ si¢ o Statut Szkoty.



7. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, przestepstwa Sciganego
z urz¢du lub jego udziatu w dziatalnoSci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu postepowania
karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym

prokuratora lub policje.

II. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem

alkoholu lub narkotykéw powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego, stwarza
warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy
medycznej,

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundéw, ktorych zobowigzuje do
niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie odmoéwig odebrania dziecka, o
pozostaniu ucznia W szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do
dyspozycji funkcjonariuszom policji — decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w
porozumieniu z dyrektorem szkoty/ placowki.

5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod wplywem
alkoholu - odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, bagdZ swoim zachowaniem daje powod do
zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci,
policja ma mozliwos$¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla oséb
zatrzymanych - na czas niezb¢dny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia
zawiadamia sie rodzicow/opiekundéw oraz sad rodzinny jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

6. Jesli powtarzaja si¢ przypadki, w ktérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod wplywem
alkoholu lub narkotykoéw na terenie szkotly, to dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o tym policji
(specjalisty ds.nieletnich) lub sadu rodzinnego.

7. Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat, stanowi wykroczenie z. art.43
ust.] Ustawy z 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

II1. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyk,

powinien podjaé nastepujace kroki:

1. Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej 0s6b niepowotanych
oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje (o ile jest to mozliwe w zakresie dzialan
pedagogicznych ) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu, dyrektora szkoty wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje informacje dotyczace

szczegotow zdarzenia.



IV. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajaca

narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby ( wychowaweca, pedagog, dyrektor itp.) ma prawo zadac¢, aby uczen
przekazal mu te substancje¢, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych
przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwana substancja, Nauczyciel nie ma prawa
samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla
policji.

2. O swoich podejrzeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekundow ucznia i wzywa ich do
natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania
zawartoSci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz
zabezpiecza, znaleziong substancje i zabiera ja do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu, zobowigzany jest
bezzwlocznie przekazac ja do jednostki policji. Wezesniej probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo uczen nabyt

substancj¢. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadna notatke.

V. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

- niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty,

- ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia,

- przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty lub pedagogowi
szkolnemu pod opieke,

- powiadomienie rodzicow ucznia: - Sprawcy,

- niezwloczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata itp.) lub
sprawca nie jest uczniem szkoty i1 jego tozsamos$¢ nie jest nikomu znana,

- zabezpieczenie ewentualnych dowadd przestepstwa lub przedmiotow pochodzacych z przestgpstwa i
przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza i uciekajac porzuca go lub porzuca

jakis$ przedmiot pochodzacy z kradziezy).

VI. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktéry stal si¢ ofiara czynu karalnego:

- udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badZ zapewnienie jej udzielenia poprzez wezwanie lekarza w
przypadku kiedy ofiara doznata obrazen,

- niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty,

- powiadomienie rodzicow ucznia,

- niezwloczne wezwanie policji w przypadku kiedy istnieje koniecznos$¢ profesjonalnego zabezpieczenia

srodkéw przestepstwa, ustalenia okoliczno$ei i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatdéw wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub
przedmiotow, nalezy zapewnic bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostgp 0sob

postronnych do tych przedmiotow i wezwac policje.



Metody wspélpracy szkoly z policja

W ramach dlugofalowej pracy profilaktyczno-wychowawczej szkota i policja utrzymuja stata, biezaca wspotprace w

zakresie profilaktyki zagrozen.
Koordynatorami wspotpracy jest pedagog szkolny oraz specjalista ds. nieletnich i patologii wlasciwej jednostki
policji.
Do wspotpracy ze szkota zobowigzany jest takze dzielnicowy, w rejonie ktorego znajduje si¢ szkota.

Pedagog szkolny i dzielnicowi ustalaja wzajemne zasady kontaktu i -na biezaco wymieniaja informacje i

rozwiazuja problemy zwigzane z bezpieczenstwem i dobrem ucznidéw.

W ramach wspotpracy policji ze szkolg organizuje sig:
- spotkania pedagogow szkolnych, nauczycieli, dyrektorow szkot z zaproszonymi specjalistami ds.
nieletnich i patologii,. podejmujace tematyke zagrozen przestepczoscig oraz demoralizacjg dzieci i
mtodziezy w §rodowisku lokalnym,

- spotkania tematyczne mtodziezy szkolnej z udziatem policjantow m.in.
na temat odpowiedzialnosci nieletnich za popetniane czyny karalne:

prawnych aspektéw narkomanii, wychowania w trzezwosci itp. oraz. z mtodszymi uczniami na temat
zasad bezpieczenstwa, zachowan ryzykownych oraz sposobow unikania zagrozen,

- informowanie policji 6 zdarzeniach na terenie szkoly wypelniajacych znamiona przestgpstwa,
stanowigcych zagrozenie dla Zzycia i1 zdrowia ucznidw oraz przejawach demoralizacji dzieci i

mtodziezy,

- udzielanie przez policje pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych mie¢ podtoze-

przestepcze problemow, ktore zaistniaty na terenie Szkoty,

- wspdlny — szkoty i policji - udziat w lokalnych programach profilaktycznych zwigzanych z

zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji i przestepczos$ci nieletnich.

UWAGA:

Demoralizacja - zgodnie z art.4 § 1 Ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich - To naruszanie zasad wspotzycia
spolecznego, popehienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od obowiazku szkolnego lub obowiazku
nauki, wldczegostwo, udzial w dziatalnosci grup przestepczych.

Stan nietrzezwosci - stgzenie we krwi powyzej 0,5 %0 alkoholu, lub w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg

alkoholu w 1 dm®.



Postepowanie nauczycieli, wychowawcow w przypadku préby samobédjczej (usilowania lub zamiaru
samobdjczego) ucznia poza terenem szkoly.

a) Zebranie wstepnych informacji o okoliczno$ciach zdarzenia najlepiej od 0soéb najblizszych np. rodzicoéw.
b) Poinformowanie o zdarzeniu Dyrektora Szkoty.
¢ Zawiadomienie przez Dyrektora Szkoty organu prowadzacego i nadzorujgcego szkote.
d) Zebranie zespolu kryzysowego i wspodlne podjecie dalszych dziatan:
zdiagnozowanie sytuacji
podjecie dziatan interwencyjnych
podjecie wspotpracy migdzyinstytucjonalne;.
ey Rozmowy z uczniami prowadzone przez wychowawcdow, a w razie potrzeby w obecnosci psychologa, pedagoga
szkolnego.
f) Zwotanie Rady Pedagogicznej i poinformowanie nauczycieli o zaistnialej sytuacji.
9) Wspieranie ucznia po zamiarze lub usilowaniu samobdjstwa i jego rodziny poprzez:
pomoc w uzyskaniu przez ucznia i jego rodzine pomocy specjalistyczne;j,
realizacj¢ zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujgcych si¢ dzieckiem.
h Otoczenie opieka psychologa / pedagoga szkolnego ucznia usitujacego popetni¢ samobojstwo, a jezeli
zaistnieje taka konieczno$¢ to rowniez klase.
i Unikanie umedialnienia problemu.
i Unikanie nadmiernej kontroli ucznia!
k Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialnosci za zdarzenie.

Postepowanie nauczycieli, wychowawcéw w przypadku préby samobdjczej ucznia na terenie szkoly.

a) Nie wolno pozostawia¢ ucznia samego.
b) Wezwac pielegniarke lub zaprowadzi¢ ucznia do gabinetu pielggniarki.
c) Powiadomi¢ wychowawce i dyrektora szkoty.

d Powiadomi¢ o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw (opiekundéw) ucznia.
e  Wezwac pomoc (pogotowie, policje), jezeli zaistnieje taka koniecznos¢;
f) Dyrektor szkoly powiadamia organ prowadzacy i nadzorujacy szkote.
9) Zebranie Zespotu Kryzysowego i wspdlne podjecie dalszych dziatan:
- zdiagnozowanie sytuacji,
- podjecie dziatan interwencyjnych,
- podjecie wspotpracy migdzyinstytucjonalne;.
hy Zwotanie Rady Pedagogicznej i poinformowanie nauczycieli o zaistnialtej sytuacji.
i Wspieranie ucznia po zamiarze lub usitowaniu samobojstwa i jego rodziny poprzez:
- pomoc w uzyskaniu przez ucznia i jego rodziny pomocy specjalistycznej,
- realizacje zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujacych si¢ uczniem,
i) Rozmowy z mlodzieza.
j Otoczenie opiekg psychologa, pedagoga szkolnego ucznia usitujgcego popetni¢ samobdjstwo.
K Unikanie umedialnienia problemu,
n  Unikanie nadmiernej kontroli ucznia!
m) Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialnosci za zdarzenie.

Postepowanie w przypadku dokonania przez ucznia samobdjstwa.

a) Zebranie wstepnych informacji o okoliczno$ciach zdarzenia i przekazane ich dyrektorowi

szkoty.

b) Zawiadomienie organu prowadzacego i nadzorujgcego szkote przez dyrektora szkoty.
¢) Zebranie Zespotu Kryzysowego i wspolne podjecie dalszych dziatan.

d) poinformowanie nauczycieli o zdarzeniu na Radzie Pedagogicznej.

e) Poinformowanie uczniow na forum klasy przez wychowawcow.

f) Stworzenie uczniom mozliwosci uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

g) Udzielanie wsparcia uczniom.

h) Unikanie umedialnienia problemu.

i) Unikanie poczucia nadmiernej odpowiedzialnosci za zdarzenie.



Procedura postepowania w zwiazku z ukaraniem ucznia
kara nagany dyrektora lub skreslenia z listy uczniow
w Zespole Szkol im. St. Staszica w Gabinie.

Lp

Odpowiedzialny

Opis czynnos$ci

Wychowawca

a. Na poczatku roku szkolnego zapoznanie uczniéw z przypadkami, w ktorych
rada pedagogiczna moze podja¢ uchwate upowazniajaca dyrektora szkoty do
skreslenia »ranig z listy uczniéw oraz z procedurg ukarania ucznia karg
nagany lub skre$lania z listy uczniow.

b. Przedstawienie dyrektorowi szkoty wniosku o podjgcie procedury ukarania
ucznia karg nagany dyrektora lub skreslenia ucznia z listy uczniow.

c. Poinformowanie ucznia oraz jego rodzicow/prawnych opiekundéw o
rozpoczeciu procedury skre$lania ucznia z listy uczniow.

Pedagog szkolny

a) Przedstawienie dyrektorowi szkoly dziatah zwiazanych z pomoca
psychologiczno- pedagogiczng podjetych wobec ucznia, ktorego dotyczy
wniosek o rozpoczecie procedury ukarania kara nagany lub skreslenia z listy
neznidw

Dyrektor szkoty

a) Zapoznanie si¢ z dokumentacja dotyczaca ucznia proponowanego do nagany
lub skreslenia.

b) Przedstawienie samorzadowi uczniowskiemu wniosku o skreslenie ucznia z
listy uczniow.

¢) Przedstawienie Zespolowi Wychowawczemu wniosku wychowawcy klasy o
ukaraniu ucznia.

d) Przedstawienie radzie pedagogicznej wniosku o skreslenie ucznia z listy
uczniow.

Samorzad
uczniowski

a) Zaopiniowanie uchwaty Rady Pedagogicznej w sprawie skreslenia z listy
uczniow.

Pedagog szkolny

a) Przedstawienie radzie pedagogicznej dziatan zwigzanych z pomocg
psychologiczno- pedagogiczng podjetych wobec ucznia, ktérego dotyczy
wniosek o rozpoczgcie procedury skreslania z listy uczniow.

Rada
pedagogiczna

a. Zaopiniowanie decyzji dyrektora w sprawie skreslenia ucznia z listy uczniow.

b. Podjgcie uchwaty w sprawach skreslenia z listy uczniow.

Dyrektor szkoty

a) Pisemne powiadomienie ucznia oraz jego rodzicow/prawnych opiekunow o
decyzji dyrektora szkoty dotyczacej nagany lub skreslenia z listy uczniow.

b) Przekazanie sekretarzowi szkotly informacji o skresleniu ucznia z listy
ucznidéw.

Sekretarz szkoty

a) Zarejestrowanie decyzji dyrektora w dzienniku korespondencji.
b) Aktualizacja ksiegi uczniow.

0.

Wvchowawca

a) Aktualizacia zapiséw w dokumentacii dotvczacei ucznia

Inne wvisciowe

Decvzia o ukaraniu ucznia kara naganv dvrektora lub skre$leniu z listv uczniéw.

Powigzania z innymi

1. Kontrola realizacji obowigzku szkolnego

procedurami 2. Udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej
3. Wybor i kompetencje samorzadu szkolnego
4. Protokotowanie posiedzen rady pedagogicznej
5. Podejmowanie uchwat przez rad¢ pedagogiczna
Zapisy a) Wniosek o rozpoczecie procedury ukarania ucznia karg nagany dyrektora lub

skreslania z listy uczniow.
b) notatka dyrektora szkoty

¢) protokolarz posiedzen rady pedagogicznej
d) uchwata rady pedagogicznej
e) Decyzja dyrektora szkoty dotyczaca skreslenia z listy uczniow szkoty

f) Zapis w dzienniku korespondencji.




Gabin, dnia..................
Dyrektor
Zespolu Szkol im. St. Staszica
w Gabinie

WNIOSEK WYCHOWAWCY KLASY O ROZPOCZECIE PROCEDURY
UKARANIA KARA NAGANY LUB SKRESLENIA UCZNIA Z LISTY UCZNIOW
ZESPOLU SZKOL IM. ST. STASZICA W GABINIE

Zwracam si¢ z pro$ba o rozpoczecie procedury ukarania uczennicy/ucznia

Jednoczesénie informuje, ze jako wychowawczyni/wychowawca klasy podjetam/podjatem
nastepujace dziatania - zapobiegawcze:

(podpis wychowawcy klasy)

Podjete dziatania przez pedagoga:

(podpis pedagoga)

Otrzymuja:

1. ala

2. zainteresowana uczennica/uczen
3. rodzice lub prawni opiekunowie



PROCEDURA

postepowania z "trudnym” uczniem.

Radzisz sobie sam.

I. KONTAKT Z UCZNIEM

—

. Wystuchaj ucznia bardzo uwaznie

2.. Zaakceptuj jego uczucia i okaz mu zrozumienie.
3. Powiedz o swoich uczuciach.

4. Wyraz sprzeciw wobec niewlasciwych zachowan.
5. Odwolaj sie do zasad, tradycji, wartosci.

6. Negocjuj z uczniem sytuacje konfliktowe.

7. Stawiaj precyzyjne granice; (méw-ma co nigdy- si¢ nie zgodzisz).
I1. BADANIE DOKUMENTACJI — sprawdz, czy zachowania ucznia nie sg uwarunkowane
specyficznymi problemami z uczeniem si¢, schorzeniami, deficytami rozwojowymi itp.
III. PRZEPROWADZ WYWIAD - ze szkolna pielegniarka, dotychczasowym wychowawca i kazdym

dorostym (w szkole), kto moze co$ wiedzie¢ o uczniu. Wez tez pod uwage zachowania specyficzne

dla wieku.

Korzystasz z pomocy sojusznikow.

IV. Zapros$ do wspotpracy rodzicow i dowiedz sie wszystkiego o wychowanku.

V. Skorzystaj z pomocy, pedagoga, psychologa szkolnego (zaproponuj wizyte w poradni i u lekarza

jesli podejrzewasz ADHD - napisz dla , lekarza szczegétowa opinie).
VI. Skorzystaj z autorytetu dyrektora.

VII. Popro$ o pomoc Zespot Wychowawczy. Kiedy Ustalenia zostang podjete, popros na spotkanie

ucznia i niech przewodniczacy Zespotu zaznajomi go z nimi.

VIII. Jesli jest to uzasadnione skorzystaj z pomocy instytucji pomocowych, np. PCPR, MOPS/GOPS,
Interwencja kryzysowa, MONAR i inne.

IX. Popro$ o pomoc policje;

X. Popro$ o interwencje sad.

XI.  Kontaktuj si¢ czgsto z kuratorami sagdowymi.

XIl. Znowu popro$ o pomoc sad.

Zawsze informuj ucznia jakie kolejne kroki podejmiesz jesli, nie zmieni zachowania na spotecznie
akceptowane. Rob to spokojnie uzasadniajac swoja decyzje, np. tym, ze nie mozesz pozwoli¢ na zte
zachowanie bo to jest wbrew Twoim zasadom. Mow to tez jego rodzicom. (Mow- ,,Bede musiata tak

zrobic”).



Zesp6t Szkot im. St. Staszica

09-580 Gabin

ul. St. Staszica 1; tel. 2771-049
reg. 000781204; NIP 774-25-26-646

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI POWSTANIA

POZARU

1. Zasady alarmowania

1)

2)

3)

4)

Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazyt pozar lub uzyskat informacj¢ o pozarze czy zagrozeniu,
obowigzany jest zachowac¢ spokoj i nie dopuszczajac do paniki natychmiast zaalarmowac:
a  wszystkie osoby znajdujace si¢ w sasiedztwie pozaru narazone na jego skutki.
b Panstwowa Straz Pozarna - telefon 998.
o Dyrektora szkoty -
¢ koordynatora do spraw bezpieczenstwa-Elzbiete Sztygiel
Po uzyskaniu potaczenia ze straza pozarng nalezy podac nastgpujace informacje:
2 gdzie si¢ pali - adres szkoty,
b co si¢ pali - rodzaj pomieszczenia, na ktorej kondygnacji, rodzaj palacego si¢ materiatu, np.
sktad materiatow pracowni chemicznej,
¢ czy istnieje zagrozenie dla zycia ludzi, czy w poblizu znajduja si¢ materialy tatwopalne, itp.,
gonumer telefonu, z ktérego podaje si¢ informacje oraz swoje imi¢ i nazwisko.
UWAGA: po potwierdzeniu przyjecia meldunku przez dyzurnego telefonist¢ nalezy odlozy¢
stuchawke i odczekac przy telefonie na ewentualne sprawdzenie.
W razie potrzeby powiadomic¢:
a Pogotowie Ratunkowe - tej. 999

b) Policje - tel. 997

c) Pogotowie Energetyczne-tel 891

2. Zasady postgpowania pracownikow szkoty w przypadku powstania pozaru lub innego zagrozenia.

1) Rownolegle z zaalarmowaniem strazy” pozarnej nalezy przystapi¢ do akcji ratowniczo-
gasniczej przy pomocy podrgcznego sprzetu gasniczego oraz hydrantdéw wewngtrznych
znajdujacych sie¢ w budynku.

2 Do czasu przybycia strazy pozarnej akcja kieruje dyrektor szkoty lub koordynator do spraw
bezpieczenstwa, a w razie ich nieobecnosci jeden z nauczycieli. Kazdy pracownik szkoty

zobowigzany jest podporzadkowac si¢ poleceniom kierujacego akcja.

3) Kazda osoba przystgpujaca do akcji ratowniczo-gasniczej powinna:

a w pierwszej kolejnosci przystapi¢ do ratowania ludzi, przeprowadzajac ewakuacj¢ z
Zagrozonego rejonu,

b wylaczy¢ doptyw pradu elektrycznego i gazu do strefy pozaru (nie wolno gasi¢ wodg instalacji
i urzadzen elektrycznych, ktore sa pod napigciem),

¢ usuna¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sasiedztwa wszelkie znajdujace si¢ tam materialy
palne, wybuchowe, toksyczne, a takze cenny sprzet i urzadzenia oraz wazne dokumenty, no$niki
informac;ji itp.,

¢ nie nalezy otwiera¢ bez potrzeby drzwi i okien w pomieszczeniach, w ktorych powstat pozar,
poniewaz doplyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia,

¢ otwierajagc drzwi do pomieszczen, w ktorych powstal pozar, nalezy zachowaé, szczegdlng
ostroznos¢. Wskazane jest schowanie si¢ za $Sciang od strony klamki w drzwiach Iub zastonigcie
twarzy,

f wchodzac do zadymionych pomieszczen lub przechodzac przez nie, nalezy ograniczaé ilosé
wdychanych produktow spalania. Poruszac¢ si¢ w pozycji pochylonej, jak najblizej podlogi i

zastania¢ usta, np. wilgotng chustka.

PEDAGOG SZKOLNY



Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia fatszerstwa dokumentacji szkolnej.

1. Sytuacja fatszerstwa w szkole dotyczy:
« Dokonywanie wpiséow do dziennikdw lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie,
usuwanie ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),
o Przedstawianie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,
« Podkfadanie prac innych uczniéw jako wtasnych,
« Inne przypadki (podrabianie zgody rodzicdw na udziat w wycieczkach itp.,
fatszowanie legitymacji szkolnej, fatszowanie podpisu nauczyciela).
2. Osoby moggace podja¢ decyzje o wszczeciu postepowania:
« Wychowawca klasy,
« Nauczyciel przedmiotu,
» Pedagog szkolny,
« Zespot wychowawczy,
« Wicedyrektorzy i dyrektor.
3. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia fatszerstwa:
« Powiadomienie rodzicéw ucznia,
« Spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia powoddw fatszerstwa,
« Podjecie decyzji o dalszym postepowaniu w obecnosci rodzicow.
4. W przypadku powtarzajacych sie sytuacji fatszerstw, szkota kieruje informacje z
prosba o interwencje do Policji.
Procedury postepowania w przypadku przebywania na terenie szkoty

obcej osoby.

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty jest osobg obca.

1. Postepowanie wobec oséb obcych przebywajgcych na terenie szkoty:

« Kazda osoba obca wchodzaca na teren szkoty musi wylegitymowac sie
dokumentem tozsamosci u pracownika szkoty petnigcego dyzur przy wejsciu do
szkoty,

« Kazdy pracownik szkoty ma prawo zgdad informacji o celu pobytu,

« W przypadku, gdy osoba obca kieruje sie do nauczyciela przedmiotu, nalezy
skierowac jg w poblize pokoju nauczycielskiego, lub pracowni przedmiotowej i
poinformowac o godzinie rozpoczecia najblizszej przerwy srddlekcyjne;j,

« W innych przypadkach nalezy kierowaé do dyrektora szkoty, wicedyrektora
petnigcego dyzur, pedagoga szkolnego, kierownika praktyk,

o W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje sie
agresywnie badz stwarza zagrozenie dla oséb przebywajacych W szkole, nalezy
podjagé probe wyprowadzenia jej z terenu szkoty. Przy odmowie wyjscia nalezy
wezwaé pomoc. O sytuacji niezwtocznie powinna zosta¢ powiadomiona dyrekcja

szkoty.



